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Antrag auf Erholung
Durchlauf: 
1. Hausleitung 
2. Verwaltung
3. Kopie zurück an Antragstellenden über Hausleitung
Antragstellende/r: 
Vorname: 		____________________________________________________________________
Name: 			____________________________________________________________________      
		Einrichtung: 		_________________________
[bookmark: _Hlk112847255]		Ich beantrage		☐ Urlaub		
					☐ Sonderurlaub	
						Grund: _______________________________________________________
					☐ unbezahlten Urlaub  
						Grund: _______________________________________________________
☐ Überstundenabbau von _____Stunden, am ____________________________
					☐ Regenerationstage/e (max. 2 Tage)  
 					☐ Umwandlung von SuE Zulage in Regenerationstag/e (max. 2 Tage)  

am/vom: _________________ bis ______________________  __________________ Urlaubstage

		_____________________________________
		Datum, Unterschrift vom Antragstellenden


Hausleitung: 
Erholung kann beantragt werden: 					ja    ☐		nein   ☐
Grund, wenn nein: ___________________________________________________________________________
Vertretung eingeteilt bzw. im Dienstplan berücksichtigt: 		ja    ☐		nein   ☐

		_____________________________________
		Unterschrift Hausleitung
		__________________________________________________________________________
		Verwaltung: 
		Erholung genehmigt: 						ja   ☐		nein   ☐
		Resturlaub: 							___________ Tage
		In Urlaubsliste eingetragen: 					ja   ☐ 		nein   ☐ 
		Kopie zurück an Antragsteller über Hausleitung: 			ja   ☐ 		nein   ☐

____________________________________
		Datum, Unterschrift Leitungsteam
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